
नि�गम कार्याा	लर्या, बेलापुर में सामान्र्या प्रशास� वि�भाग की कार्या	 सूची।

उप महाप्रबंधक (प्रशासन)  सामान्य प्रशासन वि�भाग के प्रभारी है ए�ं सीपीआईओ के रूप में आरटीआई
मामलों का निनपटान भी करते है। 

काय'पालकों के मखु्य कत'व्य निनम्नानुसार हैं:
• शीकायत निन�ारण मामले (�ीआईपी, सीपीग्राम्स, जनशिशकायत , क्षेत्रीय रेल�े आदि5)।
• संस5ीय मामले और संस5ीय सशिमनित 5ौरे/�ीआईपी बैठक।
• रेल�े बोर्ड' को एमसीर्डीओ की रिरपोट'।
• केआरयूसीसी की काय'प्रणाली।
• निनगम काया'लय के शिलए ह�ाई यात्रा तथा �ाहन प्रबंधन।  
• CSR गनितवि�धिधयों की निनगरानी और काया'न्�यन।
• कोंकण रेल वि�हार, सी�ुड्स, न�ी मंुबई में काय'कारी आ�ास आबंटन।
• बौद्धिधक संप5ा मामले। 
• निनगम काया'लय बेलापुर में संपत्ती का बीमा। 
• कोंकण रेल �ेबसाइट का अद्यतनीकरण। 
• कैलेंर्डरों की छपाई के शिलए प्रारंशिभक काय', तथा उसकी प्रूफ रीडिर्डगं। 
• प्राप्ती और पे्रषण अनुभाग और केआरसीएल का आधिधकारिरक ई मेल का प्रबंधन 

 अद्यतन 25.07.2024 


