
दिन ांक: 04-07-2025 

प्रशिक्षण विभाग में ड्यूटी सूची 

प्रशिक्षण विभाग में काययरत अधिकाररयों और कमयचाररयों की ड्यूटी सूची निम्िािुसार जारी की 
जाती है: 

जीएम/टीआरजी की ड्यूटी सूची 

विभ ग के लिए विजन ननर् ाररत करन  और इस विजन को पूर  करने के लिए विभ ग की गनतविधर्यों 
की योजन  बन न ; ननगम के विजन के स थ सांरेखित सांगठन के लिए एक प्रभ िी प्रलिक्षण प्रण िी 
तैय र करन ; विभ गों के लिए उनकी आिश्यकत ओां के अनुस र कौिि क याक्रम सक्षम करन ; 
केआरसीएि के लमिन के अनुस र ज गरूकत  और ज्ञ न बढ ने के लिए सभी शे्रखणयों के कलमायों को 
कौिि प्रि न करने के लिए प्रलिक्षण क याक्रमों की योजन  बन न  और डिज इन करन ; सांस र्नों क  
इष्टतम उपयोग सुननश्श्चत करते हुए उनकी प्रभ ििीित  के लिए केआरए के क याक्रमों और 
गनतविधर्यों की ननगर नी करन ; ब हरी युि ओां को कौिि प्रलिक्षण प्रि न करने के लिए क याक्रमों की 
योजन  बन न  और डिज इन करन , कमाच ररयों और ब हरी व्यश्ततयों के लिए अच्छे और प्रभ िी 
हस्तक्षेपों की िोज के लिए प्रलिक्षण एजेंलसयों और प्रबांर्न सांस्थ नों के स थ सांपका  करन ; िर्ा के 
लिए उनकी प्रलिक्षण आिश्यकत ओां को तैय र करने और उसके लिए एक ि वर्ाक समय स ररणी तैय र 
करने के लिए एचओिी और ननिेिकों के स थ समन्िय करन ; म ननीय रेि मांत्री की घोर्ण ओां और 
आश्ि सनों तथ  रेििे बोिा और भ रत सरक र के ननिेिों के अनुस र समय-समय पर केआरसीएि में 
प्रलिक्षण क याक्रमों को सांिोधर्त करन ; प्रलिक्षण गनतविधर्यों के म ध्यम से र जस्ि सजृन की सांभ िन  
ति िन । 

केआरए/मडगाांि 

 

I. श्री विियकुमार एस, प्राचायय/केआरए/एमएओ 

 विभ ग के लिए ननर् ाररत दृश्ष्टकोण के अनुस र विलभन्न प्रलिक्षण क याक्रमों की योजन  बन न , 
उनक  क्रक्रय न्ियन करन । 

 यह सुननश्श्चत करन  क्रक सभी सुरक्ष  प ठ्यक्रम रेििे बोिा के दिि -ननिेिों के अनुस र चि ए 
ज  रहे हैं। 



 प ठ्यक्रम पूर  होने के ब ि सभी सुरक्ष  शे्रणी के कमाच ररयों को योग्यत  प्रम ण-पत्र ज री 
करन । 

 प्रलिक्षण अक िमी, जीएफआईटीटी और आरएचएसिीसी क  िैननक रिरि ि। 

 कोंकण रेि अक िमी छ त्र ि स में रहने ि िे प्रलिक्षुओां की िैननक आिश्यकत ओां की िेिभ ि 
करन । 

 अनुबांर्ों क  समय पर निीनीकरण और अनुबांर् अिधर् पूरी होने के ब ि नए अनुबांर्ों की 
व्यिस्थ  करन । ननयमों और ितों के अनुस र ननष्प िन और ननगर नी करन । 

 आयोश्जत क्रकए ज ने ि िे प ठ्यक्रमों के लिए समय स ररणी ज री करन , क यामुश्तत पत्र ज री 
करन  और आयोश्जत प ठ्यक्रमों के पररण म ज री करन । 

 भ रत सरक र के विलभन्न मांत्र ियों और रेििे बोिा के विलभन्न ननिेिों क  अनुप िन सुननश्श्चत 
करन  और उसकी ररपोटा करन । 

  ननविि  से सांबांधर्त सभी गनतविधर्य ाँ। 

 ब हरी प्रलिक्षण क याक्रमों क  क्रक्रय न्ियन 

 आरएचएसिीसी में प्रलिक्षण क याक्रमों की ननगर नी 
 बजट प्रबांर्न, उपयोग और ननगर नी। पूांजीगत बजट के लिए प्रस्त ि। 

 र जस्ि अश्जात करने के लिए ब हरी िोगों के लिए लमतव्यनयत  उप यों क  प िन करन  और 
प्रलिक्षण क याक्रम चि न । 

 कमायोगी प्िेटफॉमा पर केआरसीएि की प्रगनत क  अनुसरण करन  और समय-समय पर िटे  
ि िन  

 समय-समय पर सौंपी गई कोई अन्य ड्यूटी। 

________________________________________________________________________________ 

II. श्री मोहम्मद यूिुस, INST/I/OPTG। 

 न लमत विभ गीय कमाच ररयों के लिए प ठ्यक्रम न म ांकन की समय स रणी तैय र करन । 

 न लमत सुरक्ष  कमाच ररयों के लिए अध्ययन स मग्री और प िर प्ि इांट प्रेजेंटेिन सुननश्श्चत 
करन । 

 प ठ्यक्रम िुरू करने से पहिे प ठ्यक्रम में सांक य क  न म ांकन सुननश्श्चत करन  और समय 
स रणी के अनुस र उनकी उपिब्र्त  सुननश्श्चत करन । 

 तकनीकी बैचों के लिए आिश्यकत नुस र य त य त मॉिि रूम प्रलिक्षण और फील्ि विश्जट 
सुननश्श्चत करन । 

 प्रश्न पत्रों की तैय री, उत्तर पुश्स्तक ओां क  मूल्य ांकन और हस्त क्षर के स थ पररण म पत्रक 
तैय र करन । 

 ज्ञ नस गर में अध्ययन स मग्री क  उन्नयन, दिि  पर प्रलिक्षण मैनुअि जब भी सांिोर्न आए। 



 सेलमन र, क याि ि ओां क  आयोजन और इसकी व्यिस्थ । 

 एसईपीएस और अन्य ब हरी प्रलिक्षण 

 समय-समय पर िररष्ठों द्ि र  सौंपी गई कोई अन्य ड्यूटी। 

________________________________________________________________________________ 

III. श्री सूययिखेर, INST/I/OPTG। 

 समय स रणी तैय र करन , अध्ययन स मग्री और प िर प्ि इांट प्रेजेंटेिन सुननश्श्चत करन । 

 प ठ्यक्रम िुरू होने स ेपहिे प्रलिक्षुओां क  न म ांकन सुननश्श्चत करन  और सांक य सिस्यों की 
उपिब्र्त  सुननश्श्चत करन । 

 प्रलिक्षण अिधर् में प्रलिक्षुओां के लिए उधचत आि स सुननश्श्चत करन । 

 न लमत सुरक्ष  कमाच ररयों के लिए य त य त मॉिि रूम प्रलिक्षण और फील्ि विश्जट सुननश्श्चत 
करन । 

 द्विभ र्ी में प्रश्नपत्र तैय र करन , उत्तर पुश्स्तक ओां क  मूल्य ांकन तथ  हस्त क्षर सदहत पररण म 
पत्रक तैय र करन । 

 र जभ र्  सांबांर्ी क या सुननश्श्चत करन  तथ  सभी प्रक र की दहांिी ररपोटा तैय र करन । 

 एस.ई.पी.एस. तथ  अन्य ब ह्य प्रलिक्षण। 

 समय-समय पर िररष्ठों द्ि र  सौंप  गय  कोई अन्य कताव्य। 

 

IV. श्री दयािांद गोसािी, ओएस/केआरए/एमएओ 

 समय पर समय स रणी ज री करन , पांजीकरण, उपश्स्थनत बन ए रिन  और प्रलिक्षुओां के लिए 
च य/बबस्कुट की व्यिस्थ  करन  तथ  अन्य कताव्य। 

 अधग्रम ि त , आईएफएएस में प टी कोि ननम ाण, केआरए के सभी अनुबांर्ों के म लसक बबिों 
क  पांजीकरण, ईंर्न िेि , बबिों क  जम  करन , एसईपीएस िीिी/सीतयू (एमआर जनरेिन) 
आदि िेि  विभ ग को समय पर करन । यह सुननश्श्चत करन  क्रक प्रलिक्षण एजेंलसयों से सभी 
उधचत बबि समय पर प्र प्त हो गए हैं और उनक  समय पर भुगत न हो। 

 केआरए को आिांदटत केआरए/एमएओ भिन और ति टारों क  स प्त दहक पयािेक्षण, अप्रयुतत 
िस्तुओां क  ननपट न, मरम्मत और रिरि ि की ननगर नी। क्षनतग्रस्त य  ननांिनीय सांपवत्तयों 
क  प्रनतस्थ पन आदि। 

 जूननयर ओए और आरएचकेएच को क या सौंपन  और उन्हें आिांदटत क यों की ननगर नी करन । 
सभी प्रलिक्षण कें द्रों और प्रलिक्षकों के स थ समन्िय करन । केआरए की ह उसकीवपांग की 
ननगर नी। 



 अनुबांर् के सम पन से 3 महीने पहिे GeM के म ध्यम से सभी ननविि ओां को सांस धर्त करन , 
सभी ननविि ओां को समय पर बुि न  और मौजूि  अनुबांर् को बांि करने से पहिे उन्हें अांनतम 
रूप िेन । क या आिेि ज री करने पर क म की गुणित्त  की ननगर नी करन । 

 बबन  क्रकसी त्रुदट के िैननक आर् र पर प्रलिक्षण से सांबांधर्त आांकड ेबन ए रिन  और म ांग 
और क याक्रम के अनुस र उन्हें प्रस्तुत करन । श्री कृष्ण ग ांिकर द्ि र  िटे  रिरि ि क  
समन्िय और ननगर नी करन । श्रलमक कल्य ण पोटाि को अपिटे करन  और अनुबांर् 
कमाच ररयों के िेतन/पीएफ वििरण के प्रम ण को म लसक आर् र पर और केआर िेबस इट पर 
भी अपिोि करन । 

 स्टोर के म ध्यम से स मग्री क  समय पर इांिेंट करन । केआरए के लिए िीएसआर क  
रिरि ि। 

 बजट तैय र करन  और िचों की ननगर नी करन  और यह सुननश्श्चत करन  क्रक व्यय बजट 
के भीतर हो। िर्ाि र और मिि र पूांजी और र जस्ि बजट आिांटन और व्यय के ब रे में 
अद्यतन और सांकलित िटे  बन ए रिन  िडे्यिू के अनुस र सभी अनुिग्नकों और अन्य 
ररपोटों के स थ ड्र फ्ट एमसीिीओ िग एां। 

 केआरए, जीएफआईटीटी पररसरों के रिरि ि की िेिभ ि करें। 

 जीएफआईटीटी क याक्रमों के लिए च ि न बन एां और समय पर र्न की प्र श्प्त और उसक  
िेि -जोि  सुननश्श्चत करें। 

 समय-समय पर िररष्ठों द्ि र  सौंपी गई कोई अन्य ड्यूटी। 

________________________________________________________________________________ 

V. श्री राजेि आर, आईएिएसटी/केआरए/एमएओ 

 एिपी-एएिपी की आरसी ड्यू लिस्ट को बन ए रिन , ननगर नी करन  और उसक  प िन 
करन ; एिपी-एएिपी के लिए आरसी और आईसी प ठ्यक्रमों की समय स ररणी तैय र करन । 

 समय स ररणी के अनुस र प्रलिक्षण सत्र िें और फील्ि विश्जट करें ; प्रश्न पत्र सेट करें , लिखित 
परीक्ष  और ि इि  आयोश्जत करें। 

 समन्िय प ठ्यक्रमों के प्रलिक्षुओां के ररिीविांग िेटर तैय र करें। उत्तर पुश्स्तक ओां क  मूल्य ांकन 
करें और पररण म घोवर्त करें। 

 एिपी और एएिपी के लिए िर्ा के िौर न सुरक्ष  क याि ि ओां की योजन  बन एां, समन्िय करें 
और उनक  सांच िन करें। 

 एमएओ में एसईपीएस क याक्रम के लिए स्ि गत और पांजीकरण गनतविधर्य ाँ। 

 एिपी-एएिपी से सांबांधर्त सभी मैनुअि और पररपत्रों को अपिटे करें। 

 केआरसीएि के अन्य स्टेिनों/क य ाियों में प्रलिक्षण क याक्रमों क  समन्िय करें। 

 प्रत्येक मांगिि र को ि नप न की गुणित्त  की ननगर नी करें। 



 िेिकूि और स ांस्कृनतक: प्रत्येक प ठ्यक्रम के प्रलिक्षुओां के लिए िेिकूि और स ांस्कृनतक 
क याक्रम आयोश्जत करने के लिए टीम में समन्िय करें। 

________________________________________________________________________________ 

 

VI. श्री जलेि िायर, सांस्थाि/केआरए/एमएओ 

 एिपी-एएिपी की आरसी िेय सूधचयों को बन ए रिन , ननगर नी करन  और उनक  प िन 
करन ; एिपी-एएिपी के लिए आरसी और आईसी प ठ्यक्रमों की समय स ररणी तैय र करन । 

 समय स ररणी के अनुस र प्रलिक्षण सत्र िें और फील्ि विश्जट करें ; प्रश्न पत्र तैय र करें , लिखित 
परीक्ष  और ि इि  आयोश्जत करें। 

 समन्िय प ठ्यक्रमों के प्रलिक्षुओां के ररिीविांग िेटर तैय र करें। उत्तर पुश्स्तक ओां क  मूल्य ांकन 
करें और पररण म घोवर्त करें। 

 एिपी और एएिपी के लिए िर्ा के िौर न सुरक्ष  क याि ि ओां की योजन  बन एां, समन्िय करें 
और उनक  सांच िन करें। 

 एिपी-एएिपी से सांबांधर्त सभी मैनुअि और पररपत्रों को अपिटे करें। 

 केआरसीएि के अन्य स्टेिनों/क य ाियों में प्रलिक्षण क याक्रमों क  समन्िय करन । 

 विलभन्न प ठ्यक्रमों की उत्तर पुश्स्तक ओां क  रिरि ि और सुरक्षक्षत भांि रण करन । 

 िेि और स ांस्कृनतक: प्रत्येक प ठ्यक्रम के प्रलिक्षुओां के लिए िेि और स ांस्कृनतक क याक्रम 
आयोश्जत करने के लिए टीम में समन्िय करन । 

________________________________________________________________________________ 

VII. श्री श्रीिर अिब्रत, एसपी/केआरए/एमएओ 

 आईसी/आरसी/प्रमोिनि, आरएचएसिीसी और एसईपीएस बैचों के स थ-स थ ग्रुप सी कमाच ररयों 
को आईटी और सॉफ्ट श्स्कि विर्यों पर प्रलिक्षण िेन । 

 ि खणश्ययक और आईटी प ठ्यक्रम िुरू होने से पहिे प्रलिक्षुओां क  न म ांकन सुननश्श्चत करन । 

 सभी बैचों के प्रलिक्षुओां क  ऑनि इन फीिबैक िेन । 

 सभी शे्रणी के कमाच ररयों के आरसी बक य  को अपिटे और बन ए रिन । 

 केआर िेबस इट, दिि  और ज्ञ नस गर को अपिटे करन । 

 केआरए कें द्रों पर प ठ्यक्रमों से सांबांधर्त िटे  बन ए रिन । 

 सभी आईटी सांपवत्तयों को बन ए रिन  और समस्य  ननि रण सह यत  प्रि न करन ।  

 िर्ा में कम से कम 1000 युि ओां के लिए आरएचएसिीसी, यूिी में सॉफ्ट श्स्कि प्रलिक्षण 
क याक्रम आयोश्जत करने के लिए न लमत ओएस/आरएचएसिीसी के स थ समन्िय करन । 

 एसईपीएस प्रलिक्षण क  विपणन और क्रक्रय न्ियन करन । 



 कमायोगी प्िेटफॉमा पर ििैबोिा क  प्रभ री होन  और समय-समय पर िटे  ि िन । 

 समय-समय पर िररष्ठों द्ि र  सौंपी गई कोई अन्य ड्यूटी। 

 

VI. श्री विल्सि िाज, ओपीटीजी/आईएिएसटी/केआरए/एमएओ 

 िर्ा के लिए आिांदटत न लमत विभ ग की आरसी िेय सूधचयों को बन ए रिन , ननगर नी करन  
और उनक  प िन करन । 

 पूरे िर्ा के लिए न लमत विभ ग के लिए आरसी और आईसी प ठ्यक्रमों की समय स रणी 
तैय र करन । 

 समय स रणी के अनुस र प्रलिक्षण सत्र िेन  और फील्ि विश्जट करन । 

 प्रश्न पत्र तैय र करन , लिखित परीक्ष  और ि इि  आयोश्जत करन । 

 समन्िय प ठ्यक्रमों के प्रलिक्षुओां के ररिीविांग िेटर तैय र करन । 

 उत्तर पुश्स्तक ओां क  मूल्य ांकन करन  और पररण म घोवर्त करन । 

 एसईपीएस और सॉफ्ट श्स्कि प्रोग्र म के लिए म केदटांग करन  और उतत िक्ष्य की सफि 
प्र श्प्त के लिए सभी सांबद्र् गनतविधर्यों क  दहस्स  बनन । 

 रेििे बोिा के निीनतम दिि -ननिेिों के अनुस र न लमत विभ ग से सांबांधर्त सभी मैनुअि और 
पररपत्रों को अपिटे करन । 

 टै्रक्रफक मॉिि रूम विकलसत करन  और उसक  रिरि ि करन । 

 िररष्ठों के ननिेि नुस र पीएमकेिीि ई (विलभन्न विभ गों के क रीगरों के लिए प्रलिक्षण) के 
तहत सभी क याक्रमों क  समन्िय करन । 

 ननिेिों के अनुस र सुरक्ष  क याि ि एां आयोश्जत करन । 

 प्रत्येक कोसा के प्रलिक्षुओां के लिए िेिकूि और स ांस्कृनतक क याक्रम आयोश्जत करने के लिए 
टीम में समन्िय स्थ वपत करन । 

________________________________________________________________________________ 

 

VII. श्री कृष्ण बी. गाांिकर, जूनियर क्लकय /केआरए/एमएओ 

 प्रलिक्षण वििरण - प्रलिक्षण विभ ग के तहत सभी प ठ्यक्रमों और क याक्रमों के लिए विलभन्न 
अनुमोदित प्र रूपों में प्रलिक्षण वििरण बन ए रिें और कम समय में िटे  ि िें। 

 क य ािय क  क म - प स की तैय री और उसक  िेि -जोि  और अन्य िेि -जोि । पुस्तक िय 
की पुस्तकों क  रिरि ि और ररकॉिा रिन । 



 स क्षरत , कां प्यूटर कौिि क याक्रम िीप और क याि ि ओां के तहत प्रलिक्षण। - केआरए की 
कक्ष ओां और ओआरएच/एमएओ के सम्मेिन हॉि में प्रलिक्षण क याक्रमों के सांच िन की 
व्यिस्थ  करन । 

 केआरए क  रिरि ि - केआरए के पररसर और आसप स के क्षेत्र की सफ ई और रिरि ि 
और केआरए को आिांदटत ति टारों क  िैननक ननरीक्षण करन । 

 योग्यत  प्रम ण पत्र - योग्यत  प्रम ण पत्र तैय र करन  और उसक  ररकॉिा रिन । 

 िररष्ठों द्ि र  समय-समय पर सौंपे गए अन्य क या। 

 

केआरए/भटकि 

 

1. श्रीमती। िाांतला िटे्टी, ओपीटीजी/आईएिएसटी/II/केआरए/बीटीजेएल: 

 िर्ा के लिए आिांदटत न लमत सुरक्ष  कमाच ररयों की आरसी िेय सूधचयों को बन ए रिन , 
ननगर नी करन  और उनक  प िन करन । 

 पूरे िर्ा के िौर न न लमत सुरक्ष  शे्रणी के लिए आरसी और आईसी प ठ्यक्रमों और सुरक्ष  
विभ गों के ऑपरेटरों और पयािेक्षकों के लिए जीएांिएसआर प ठ्यक्रम की समय स ररणी तैय र 
करन । 

 समय स ररणी के अनुस र प्रलिक्षण सत्र िेन  और फील्ि विश्जट करन । 

 प्रश्न पत्र तैय र करन , लिखित परीक्ष  और ि इि  आयोश्जत करन । 

 समन्िय प ठ्यक्रमों के प्रलिक्षुओां के ररिीविांग िेटर तैय र करन । 

 उत्तर पुश्स्तक ओां क  मूल्य ांकन और पररण म घोर्ण  आदि। 

 एसईपीएस और सॉफ्ट श्स्कि प्रोग्र म के लिए म केदटांग करन  और उतत िक्ष्य की सफि 
प्र श्प्त के लिए सभी सांबद्र् गनतविधर्यों क  दहस्स  बनन । 

 बीटीजेएि में एसईपीएस के लिए दिन-प्रनतदिन के िॉश्जश्स्टतस क  समन्िय करन । 

 बीटीजेएि में आयोश्जत एसईपीएस क याक्रमों के लिए उपयुतत सांक य क  चयन करके समय 
स ररणी तैय र करन  और इस ब हरी सांक य के स थ समन्िय करन । 

 िर्ा के िौर न सुरक्ष  क याि ि ओां की योजन  बन न , समन्िय करन  और उनक  सांच िन 
करन । रेििे बोिा के निीनतम दिि -ननिेिों के अनुस र स्टेिन म स्टर, टे्रन मैनेजर और सांरक्ष  
विभ गों के ऑपरेटरों और पयािेक्षकों के लिए जीएांिएसआर प ठ्यक्रम स ेसांबांधर्त सभी मैनुअि, 

पररपत्रों को अद्यतन करन । 



 केआरए/बीटीजेएि भिन, फनीचर, बबस्तर, उपकरणों की मरम्मत, रिरि ि, सुरक्ष  और उधचत 
उपयोग की ननगर नी करन । प्रलिक्षुओां के लिए ि नप न व्यिस्थ  की गुणित्त  सुननश्श्चत 
करन । मौजूि  अनुबांर् को बांि करने से कम से कम 3 महीने पहिे GeM के म ध्यम से समय 
पर ननविि  आमांबत्रत करन । 

 केआरए/बीटीजेएि के सभी प्रलिक्षण िटे  को बन ए रिन ; ििे स्टॉक आइटम क  ररकॉिा अपिटे 
करन  और स्टोर स मग्री की म ांग करन  जो केआरए/बीटीजेएि के लिए आिश्यक है। 

 हर हफ्ते सोमि र से बुर्ि र तक ि नप न की गणुित्त  की ननगर नी और केआरए/बीटीजेएि 
की सफ ई की ननगर नी। 

________________________________________________________________________________ 

VIII. श्री यू. राजू, ओपीटीजी/आईएिएसटी/केआरए/बीटीजेएल 

 िर्ा के लिए आिांदटत न लमत सुरक्ष  कमाच ररयों की आरसी िेय सूधचयों को बन ए रिन , 
ननगर नी करन  और उनक  प िन करन  तथ  अद्यतन करने और एमसीिीओ में ि िने के 
लिए प्रत्येक म ह की 28 त रीि तक केआरए में आईटी प्रलिक्षक को ब्योर  िेन । 

 पूरे िर्ा के लिए न लमत शे्रणी के लिए आरसी और आईसी प ठ्यक्रमों की समय स ररणी तैय र 
करन । 

 समय स ररणी के अनुस र प्रलिक्षण सत्र िेन  और क्षेत्रीय िौरे करन । 

 प्रश्न पत्र तैय र करन , लिखित परीक्ष  और ि इि  आयोश्जत करन । 

 समन्िय प ठ्यक्रमों के प्रलिक्षुओां के ररिीविांग िेटर तैय र करन । 

 उत्तर पुश्स्तक ओां क  मूल्य ांकन और पररण म घोर्ण  आदि। 

 िर्ा के िौर न सुरक्ष  क याि ि ओां की योजन  बन न , समन्िय करन  और उनक  सांच िन 
करन । 

 िररष्ठों के ननिेि नुस र केिब्ल्यू और सीओ क्षेत्र में प्रलिक्षण क याक्रम समन्िय करन । 

 पररचय त्मक सत्र कक्ष एां िेन । 

 टै्रक्रफक मॉिि रूम क  क्षेत्रीय प्रलिक्षण िेन । 

 जब भी बुि य  ज ए, सभी सांबद्र् गनतविधर्य ां करन । 

 हर सप्त ह गुरुि र स े िननि र तक ि नप न की गुणित्त  की ननगर नी करन । 
केआरए/बीटीजेएि में प्रत्येक कोसा के प्रलिक्षुओां के लिए िेिकूि और स ांस्कृनतक क याक्रमों के 
आयोजन के लिए श्रीमती ि ांति  और आरएचकेएच की टीम में समन्िय करन । 
केआरए/बीटीजेएि के आसप स के क्षेत्रों क  रिरि ि करन । 

 

 



आरएचएसिीसी 

 

1. श्री प्रिाांत आर िटे्टी, ओएस/आरएचएसडीसी 

 आरएचएसिीसी में प्रलिक्षण क याक्रमों के लिए युि ओां के पांजीकरण के लिए विलभन्न सांस्थ नों 
के स थ समन्िय करन । 

 दिए गए िक्ष्य के अनुस र आरएचएसिीसी में प्रलिक्षण क याक्रम आयोश्जत करन  
 आरएचएसिीसी क याक्रमों के लिए प्रलिक्षकों क  एक अच्छ  पैनि बन न  
 प्रनतभ धगयों क  पांजीकरण करन , उपश्स्थनत बन ए रिन , प्रलिक्षुओां के लिए च य/बबस्कुट की 

व्यिस्थ  करन । 

 सभी प ठ्यक्रमों की प्रनतक्रक्रय  बन ए रिन  और ननयलमत आर् र पर उच्च अधर्क ररयों के 
स थ स झ  करन । ि तों के ऑडिट के लिए समय पर प्रक्रक्रय  

 िेि  परीक्षक के स थ समन्िय 

 एजीएम और जीबीएम आयोश्जत करने के लिए समन्िय। 

 आरएचएसिीसी क  अधग्रम ि त  बन ए रिन , म लसक बबिों क  पांजीकरण, समय पर 
वप्रांलसपि/केआरए को बबि आदि जम  करन । सभी क  समय पर भुगत न सुननश्श्चत करन । 

 आरएचएसिीसी पररसर क  िैननक पयािेक्षण, अप्रयुतत िस्तुओां क  ननपट न, ननगर नी 
 मरम्मत और रिरि ि। क्षनतग्रस्त य  ननांिनीय सांपवत्तयों क  प्रनतस्थ पन आदि। 

 िैननक आर् र पर आरएचएसिीसी की ह उसकीवपांग की ननगर नी। 

 ह उसकीवपांग और पररसर के पट्टे के लिए ननविि ओां की प्रक्रक्रय  करन  और उन्हें अांनतम रूप 
िेन । क या आिेि ज री करने पर क या की गुणित्त  की ननगर नी करन । 

 प्रलिक्षण से सांबांधर्त आांकडों को बबन  क्रकसी त्रदुट के िैननक आर् र पर बन ए रिन  और म ांग 
और िडे्यूि के अनुस र उन्हें प्रस्तुत करन । 

 उधचत अनुमोिन के स थ स मग्री क  समय पर इांिेंट करन । िीएसआर क  रिरि ि। 

 बजट तैय र करन  और िचों की ननगर नी करन  और यह सुननश्श्चत करन  क्रक व्यय बजट 
के भीतर हो। 

 समय-समय पर िररष्ठों द्ि र  सौंप  गय  कोई अन्य कताव्य। 

 

************* 


