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प्रशिक्षण विभाग की कर्त्तव्य सूची 

प्रशिक्षण विभाग में कायतरत अधिकाररयों और कमतचाररयों की कर्त्तव्य सूची निम्िािुसार जारी की 
जाती है: 

महाप्रबिंक(प्रशिक्षण) की कर्त्तव्य सूची 

विभ ग के लिए दृष्टिकोण ननर् ारित किन  औि इस दृष्टिकोण को पूि  किने के लिए विभ ग की 
गनतविधर्यों की योजन  बन न ; ननगम के दृष्टिकोण के स थ सांिेखित सांगठन के लिए एक प्रभ िी 
प्रलिक्षण प्रण िी तैय ि किन ; विभ गों के लिए उनकी आिश्यकत ओां के अनुस ि कौिि क याक्रम 
सक्षम किन ; केआिसीएि के लमिन के अनुस ि ज गरूकत  औि ज्ञ न बढ ने के लिए सभी शे्रखणयों के 
कलमायों को कौिि प्रि न किने के लिए प्रलिक्षण क याक्रमों की योजन  बन न  औि िचन  किन ; 
सांस र्नों क  इटितम उपयोग सुननष्श्चत कित ेहुए उनकी प्रभ ििीित  के लिए केआिए के क याक्रमों 
औि गनतविधर्यों की ननगि नी किन ; ब हिी युि ओां को कौिि प्रलिक्षण प्रि न किने के लिए क याक्रमों 
की योजन  बन न  औि िचन  किन , कमाच रियों औि ब हिी व्यष्ततयों के लिए अच्छे औि प्रभ िी 
हस्तक्षेपों की िोज के लिए प्रलिक्षण एजेंलसयों औि प्रबांर्न सांस्थ नों के स थ सांपका  किन ; िर्ा के 
लिए उनकी प्रलिक्षण आिश्यकत ओां को तैय ि किने औि उसके लिए एक ि वर्ाक समय स रिणी तैय ि 
किने के लिए विभ ग ध्यक्ष औि ननिेिकों के स थ समन्िय किन ; म ननीय िेि मांत्री की घोर्ण ओां 
औि आश्ि सनों तथ  िेििे बोर्ा औि भ ित सिक ि के ननिेिों के अनुस ि समय-समय पि केआिसीएि 
में प्रलिक्षण क याक्रमों को सांिोधर्त किन ; प्रलिक्षण गनतविधर्यों के म ध्यम से ि जस्ि सजृन की 
सांभ िन  ति िन । 

केआरए/मडगांि 

 

I. श्री विियकुमार एस, प्राचायत/केआरए/एमएओ 

 विभ ग के लिए ननर् ारित दृष्टिकोण के अनुस ि विलभन्न प्रलिक्षण क याक्रमों की योजन  बन न , 
उनक  क्रक्रय न्ियन किन । 

 यह सुननष्श्चत किन  क्रक सभी सुिक्ष  प ठ्यक्रम िेििे बोर्ा के दिि -ननिेिों के अनुस ि चि ए 
ज  िहे हैं। 



 प ठ्यक्रम पूि  होने के ब ि सभी सुिक्ष  शे्रणी के कमाच रियों को योग्यत  प्रम ण-पत्र ज िी 
किन । 

 प्रलिक्षण अक िमी, जीएफआईिीिी औि आिएचएसर्ीसी क  िैननक िििि ि। 

 कोंकण िेि अक िमी छ त्र ि स में िहने ि िे प्रलिक्षुओां की िैननक आिश्यकत ओां की िेिभ ि 
किन । 

 अनुबांर्ों क  समय पि निीनीकिण औि अनुबांर् अिधर् पूिी होने के ब ि नए अनुबांर्ों की 
व्यिस्थ  किन । ननयमों औि ितों के अनुस ि ननटप िन औि ननगि नी किन । 

 आयोष्जत क्रकए ज ने ि िे प ठ्यक्रमों के लिए समय स रिणी ज िी किन , क यामुष्तत पत्र ज िी 
किन  औि आयोष्जत प ठ्यक्रमों के परिण म ज िी किन । 

 भ ित सिक ि के विलभन्न मांत्र ियों औि िेििे बोर्ा के विलभन्न ननिेिों क  अनुप िन सुननष्श्चत 
किन  औि उसकी रिपोिा किन । 

  ननविि  से सांबांधर्त सभी गनतविधर्य ाँ। 

 ब हिी प्रलिक्षण क याक्रमों क  क्रक्रय न्ियन 

 आिएचएसर्ीसी में प्रलिक्षण क याक्रमों की ननगि नी 
 बजि प्रबांर्न, उपयोग औि ननगि नी। पूांजीगत बजि के लिए प्रस्त ि। 

 ि जस्ि अष्जात किने के लिए ब हिी िोगों के लिए लमतव्यनयत  उप यों क  प िन किन  औि 
प्रलिक्षण क याक्रम चि न । 

 कमायोगी प्िेिफॉमा पि केआिसीएि की प्रगनत क  अनुसिण किन  औि समय-समय पि र्िे  
र् िन  

 समय-समय पि सौंपी गई कोई अन्य ड्यूिी। 

________________________________________________________________________________ 

II. श्री मोहम्मद यूिुस, INST/I/OPTG। 

 न लमत विभ गीय कमाच रियों के लिए प ठ्यक्रम न म ांकन की समय स िणी तैय ि किन । 

 न लमत सुिक्ष  कमाच रियों के लिए अध्ययन स मग्री औि प िि प्ि इांि प्रेजेंिेिन सुननष्श्चत 
किन । 

 प ठ्यक्रम िुरू किने से पहिे प ठ्यक्रम में सांक य क  न म ांकन सुननष्श्चत किन  औि समय 
स िणी के अनुस ि उनकी उपिब्र्त  सुननष्श्चत किन । 

 तकनीकी बैचों के लिए आिश्यकत नुस ि य त य त मॉर्ि रूम प्रलिक्षण औि फील्र् विष्जि 
सुननष्श्चत किन । 

 प्रश्न पत्रों की तैय िी, उत्ति पुष्स्तक ओां क  मूल्य ांकन औि हस्त क्षि के स थ परिण म पत्रक 
तैय ि किन । 

 ज्ञ नस गि में अध्ययन स मग्री क  उन्नयन, दिि  पि प्रलिक्षण मैनुअि जब भी सांिोर्न आए। 



 सेलमन ि, क याि ि ओां क  आयोजन औि इसकी व्यिस्थ । 

 एसईपीएस औि अन्य ब हिी प्रलिक्षण 

 समय-समय पि िरिटठों द्ि ि  सौंपी गई कोई अन्य ड्यूिी। 

________________________________________________________________________________ 

III. श्री सूयतिखेर, INST/I/OPTG। 

 समय स िणी तैय ि किन , अध्ययन स मग्री औि प िि प्ि इांि प्रेजेंिेिन सुननष्श्चत किन । 

 प ठ्यक्रम िुरू होने स ेपहिे प्रलिक्षुओां क  न म ांकन सुननष्श्चत किन  औि सांक य सिस्यों की 
उपिब्र्त  सुननष्श्चत किन । 

 प्रलिक्षण अिधर् में प्रलिक्षुओां के लिए उधचत आि स सुननष्श्चत किन । 

 न लमत सुिक्ष  कमाच रियों के लिए य त य त मॉर्ि रूम प्रलिक्षण औि फील्र् विष्जि सुननष्श्चत 
किन । 

 द्विभ र्ी में प्रश्नपत्र तैय ि किन , उत्ति पुष्स्तक ओां क  मूल्य ांकन तथ  हस्त क्षि सदहत परिण म 
पत्रक तैय ि किन । 

 ि जभ र्  सांबांर्ी क या सुननष्श्चत किन  तथ  सभी प्रक ि की दहांिी रिपोिा तैय ि किन । 

 एस.ई.पी.एस. तथ  अन्य ब ह्य प्रलिक्षण। 

 समय-समय पि िरिटठों द्ि ि  सौंप  गय  कोई अन्य कताव्य। 

 

IV. श्री दयािंद गोसािी, ओएस/केआरए/एमएओ 

 समय पि समय स िणी ज िी किन , पांजीकिण, उपष्स्थनत बन ए ििन  औि प्रलिक्षुओां के लिए 
च य/बबस्कुि की व्यिस्थ  किन  तथ  अन्य कताव्य। 

 अधग्रम ि त , आईएफएएस में प िी कोर् ननम ाण, केआिए के सभी अनुबांर्ों के म लसक बबिों 
क  पांजीकिण, ईंर्न िेि , बबिों क  जम  किन , एसईपीएस र्ीर्ी/सीतयू (एमआि जनिेिन) 
आदि िेि  विभ ग को समय पि किन । यह सुननष्श्चत किन  क्रक प्रलिक्षण एजेंलसयों से सभी 
उधचत बबि समय पि प्र प्त हो गए हैं औि उनक  समय पि भुगत न हो। 

 केआिए को आिांदित केआिए/एमएओ भिन औि ति िािों क  स प्त दहक पयािेक्षण, अप्रयुतत 
िस्तुओां क  ननपि न, मिम्मत औि िििि ि की ननगि नी। क्षनतग्रस्त य  ननांिनीय सांपवत्तयों 
क  प्रनतस्थ पन आदि। 

 जूननयि ओए औि आिएचकेएच को क या सौंपन  औि उन्हें आिांदित क यों की ननगि नी किन । 
सभी प्रलिक्षण कें द्रों औि प्रलिक्षकों के स थ समन्िय किन । केआिए की ह उसकीवपांग की 
ननगि नी। 



 अनुबांर् के सम पन से 3 महीने पहिे GeM के म ध्यम से सभी ननविि ओां को सांस धर्त किन , 
सभी ननविि ओां को समय पि बुि न  औि मौजूि  अनुबांर् को बांि किने से पहिे उन्हें अांनतम 
रूप िेन । क या आिेि ज िी किने पि क म की गुणित्त  की ननगि नी किन । 

 बबन  क्रकसी त्रुदि के िैननक आर् ि पि प्रलिक्षण से सांबांधर्त आांकड ेबन ए ििन  औि म ांग 
औि क याक्रम के अनुस ि उन्हें प्रस्तुत किन । श्री कृटण ग ांिकि द्ि ि  र्िे  िििि ि क  
समन्िय औि ननगि नी किन । श्रलमक कल्य ण पोिाि को अपर्िे किन  औि अनुबांर् 
कमाच रियों के िेतन/पीएफ विििण के प्रम ण को म लसक आर् ि पि औि केआि िेबस इि पि 
भी अपिोर् किन । 

 स्िोि के म ध्यम से स मग्री क  समय पि इांर्ेंि किन । केआिए के लिए र्ीएसआि क  
िििि ि। 

 बजि तैय ि किन  औि िचों की ननगि नी किन  औि यह सुननष्श्चत किन  क्रक व्यय बजि 
के भीति हो। िर्ाि ि औि मिि ि पूांजी औि ि जस्ि बजि आिांिन औि व्यय के ब िे में 
अद्यतन औि सांकलित र्िे  बन ए ििन  िडे्यिू के अनुस ि सभी अनुिग्नकों औि अन्य 
रिपोिों के स थ ड्र फ्ि एमसीर्ीओ िग एां। 

 केआिए, जीएफआईिीिी परिसिों के िििि ि की िेिभ ि किें। 

 जीएफआईिीिी क याक्रमों के लिए च ि न बन एां औि समय पि र्न की प्र ष्प्त औि उसक  
िेि -जोि  सुननष्श्चत किें। 

 समय-समय पि िरिटठों द्ि ि  सौंपी गई कोई अन्य ड्यूिी। 

________________________________________________________________________________ 

V. श्री राजेि आर, आईएिएसटी/केआरए/एमएओ 

 एिपी-एएिपी की आिसी ड्यू लिस्ि को बन ए ििन , ननगि नी किन  औि उसक  प िन 
किन ; एिपी-एएिपी के लिए आिसी औि आईसी प ठ्यक्रमों की समय स रिणी तैय ि किन । 

 समय स रिणी के अनुस ि प्रलिक्षण सत्र िें औि फील्र् विष्जि किें ; प्रश्न पत्र सेि किें , लिखित 
पिीक्ष  औि ि इि  आयोष्जत किें। 

 समन्िय प ठ्यक्रमों के प्रलिक्षुओां के रििीविांग िेिि तैय ि किें। उत्ति पुष्स्तक ओां क  मूल्य ांकन 
किें औि परिण म घोवर्त किें। 

 एिपी औि एएिपी के लिए िर्ा के िौि न सुिक्ष  क याि ि ओां की योजन  बन एां, समन्िय किें 
औि उनक  सांच िन किें। 

 एमएओ में एसईपीएस क याक्रम के लिए स्ि गत औि पांजीकिण गनतविधर्य ाँ। 

 एिपी-एएिपी से सांबांधर्त सभी मैनुअि औि परिपत्रों को अपर्िे किें। 

 केआिसीएि के अन्य स्िेिनों/क य ाियों में प्रलिक्षण क याक्रमों क  समन्िय किें। 

 प्रत्येक मांगिि ि को ि नप न की गुणित्त  की ननगि नी किें। 



 िेिकूि औि स ांस्कृनतक: प्रत्येक प ठ्यक्रम के प्रलिक्षुओां के लिए िेिकूि औि स ांस्कृनतक 
क याक्रम आयोष्जत किने के लिए िीम में समन्िय किें। 

________________________________________________________________________________ 

 

VI. श्री जलेि िायर, संस्थाि/केआरए/एमएओ 

 एिपी-एएिपी की आिसी िेय सूधचयों को बन ए ििन , ननगि नी किन  औि उनक  प िन 
किन ; एिपी-एएिपी के लिए आिसी औि आईसी प ठ्यक्रमों की समय स रिणी तैय ि किन । 

 समय स रिणी के अनुस ि प्रलिक्षण सत्र िें औि फील्र् विष्जि किें ; प्रश्न पत्र तैय ि किें , लिखित 
पिीक्ष  औि ि इि  आयोष्जत किें। 

 समन्िय प ठ्यक्रमों के प्रलिक्षुओां के रििीविांग िेिि तैय ि किें। उत्ति पुष्स्तक ओां क  मूल्य ांकन 
किें औि परिण म घोवर्त किें। 

 एिपी औि एएिपी के लिए िर्ा के िौि न सुिक्ष  क याि ि ओां की योजन  बन एां, समन्िय किें 
औि उनक  सांच िन किें। 

 एिपी-एएिपी से सांबांधर्त सभी मैनुअि औि परिपत्रों को अपर्िे किें। 

 केआिसीएि के अन्य स्िेिनों/क य ाियों में प्रलिक्षण क याक्रमों क  समन्िय किन । 

 विलभन्न प ठ्यक्रमों की उत्ति पुष्स्तक ओां क  िििि ि औि सुिक्षक्षत भांर् िण किन । 

 िेि औि स ांस्कृनतक: प्रत्येक प ठ्यक्रम के प्रलिक्षुओां के लिए िेि औि स ांस्कृनतक क याक्रम 
आयोष्जत किने के लिए िीम में समन्िय किन । 

________________________________________________________________________________ 

VII. श्री श्रीिर अिब्रत, एसपी/केआरए/एमएओ 

 आईसी/आिसी/प्रमोिनि, आिएचएसर्ीसी औि एसईपीएस बैचों के स थ-स थ ग्रुप सी कमाच रियों 
को आईिी औि सॉफ्ि ष्स्कि विर्यों पि प्रलिक्षण िेन । 

 ि खणष्ययक औि आईिी प ठ्यक्रम िुरू होने से पहिे प्रलिक्षुओां क  न म ांकन सुननष्श्चत किन । 

 सभी बैचों के प्रलिक्षुओां क  ऑनि इन फीर्बैक िेन । 

 सभी शे्रणी के कमाच रियों के आिसी बक य  को अपर्िे औि बन ए ििन । 

 केआि िेबस इि, दिि  औि ज्ञ नस गि को अपर्िे किन । 

 केआिए कें द्रों पि प ठ्यक्रमों से सांबांधर्त र्िे  बन ए ििन । 

 सभी आईिी सांपवत्तयों को बन ए ििन  औि समस्य  ननि िण सह यत  प्रि न किन ।  

 िर्ा में कम से कम 1000 युि ओां के लिए आिएचएसर्ीसी, यूर्ी में सॉफ्ि ष्स्कि प्रलिक्षण 
क याक्रम आयोष्जत किने के लिए न लमत ओएस/आिएचएसर्ीसी के स थ समन्िय किन । 

 एसईपीएस प्रलिक्षण क  विपणन औि क्रक्रय न्ियन किन । 



 कमायोगी प्िेिफॉमा पि र्िैबोर्ा क  प्रभ िी होन  औि समय-समय पि र्िे  र् िन । 

 समय-समय पि िरिटठों द्ि ि  सौंपी गई कोई अन्य ड्यूिी। 

 

VI. श्री विल्सि िाज, ओपीटीजी/आईएिएसटी/केआरए/एमएओ 

 िर्ा के लिए आिांदित न लमत विभ ग की आिसी िेय सूधचयों को बन ए ििन , ननगि नी किन  
औि उनक  प िन किन । 

 पूिे िर्ा के लिए न लमत विभ ग के लिए आिसी औि आईसी प ठ्यक्रमों की समय स िणी 
तैय ि किन । 

 समय स िणी के अनुस ि प्रलिक्षण सत्र िेन  औि फील्र् विष्जि किन । 

 प्रश्न पत्र तैय ि किन , लिखित पिीक्ष  औि ि इि  आयोष्जत किन । 

 समन्िय प ठ्यक्रमों के प्रलिक्षुओां के रििीविांग िेिि तैय ि किन । 

 उत्ति पुष्स्तक ओां क  मूल्य ांकन किन  औि परिण म घोवर्त किन । 

 एसईपीएस औि सॉफ्ि ष्स्कि प्रोग्र म के लिए म केदिांग किन  औि उतत िक्ष्य की सफि 
प्र ष्प्त के लिए सभी सांबद्र् गनतविधर्यों क  दहस्स  बनन । 

 िेििे बोर्ा के निीनतम दिि -ननिेिों के अनुस ि न लमत विभ ग से सांबांधर्त सभी मैनुअि औि 
परिपत्रों को अपर्िे किन । 

 टै्रक्रफक मॉर्ि रूम विकलसत किन  औि उसक  िििि ि किन । 

 िरिटठों के ननिेि नुस ि पीएमकेिीि ई (विलभन्न विभ गों के क िीगिों के लिए प्रलिक्षण) के 
तहत सभी क याक्रमों क  समन्िय किन । 

 ननिेिों के अनुस ि सुिक्ष  क याि ि एां आयोष्जत किन । 

 प्रत्येक कोसा के प्रलिक्षुओां के लिए िेिकूि औि स ांस्कृनतक क याक्रम आयोष्जत किने के लिए 
िीम में समन्िय स्थ वपत किन । 

________________________________________________________________________________ 

 

VII. श्री कृष्ण बी. गांिकर, जूनियर क्लकत /केआरए/एमएओ 

 प्रलिक्षण विििण - प्रलिक्षण विभ ग के तहत सभी प ठ्यक्रमों औि क याक्रमों के लिए विलभन्न 
अनुमोदित प्र रूपों में प्रलिक्षण विििण बन ए ििें औि कम समय में र्िे  र् िें। 

 क य ािय क  क म - प स की तैय िी औि उसक  िेि -जोि  औि अन्य िेि -जोि । पुस्तक िय 
की पुस्तकों क  िििि ि औि रिकॉर्ा ििन । 



 स क्षित , कां प्यूिि कौिि क याक्रम िीप औि क याि ि ओां के तहत प्रलिक्षण। - केआिए की 
कक्ष ओां औि ओआिएच/एमएओ के सम्मेिन हॉि में प्रलिक्षण क याक्रमों के सांच िन की 
व्यिस्थ  किन । 

 केआिए क  िििि ि - केआिए के परिसि औि आसप स के क्षेत्र की सफ ई औि िििि ि 
औि केआिए को आिांदित ति िािों क  िैननक ननिीक्षण किन । 

 योग्यत  प्रम ण पत्र - योग्यत  प्रम ण पत्र तैय ि किन  औि उसक  रिकॉर्ा ििन । 

 िरिटठों द्ि ि  समय-समय पि सौंपे गए अन्य क या। 

 

केआिए/भिकि 

 

1. श्रीमती। िांतला िटे्टी, ओपीटीजी/आईएिएसटी/II/केआरए/बीटीजेएल: 

 िर्ा के लिए आिांदित न लमत सुिक्ष  कमाच रियों की आिसी िेय सूधचयों को बन ए ििन , 
ननगि नी किन  औि उनक  प िन किन । 

 पूिे िर्ा के िौि न न लमत सुिक्ष  शे्रणी के लिए आिसी औि आईसी प ठ्यक्रमों औि सुिक्ष  
विभ गों के ऑपिेििों औि पयािेक्षकों के लिए जीएांर्एसआि प ठ्यक्रम की समय स रिणी तैय ि 
किन । 

 समय स रिणी के अनुस ि प्रलिक्षण सत्र िेन  औि फील्र् विष्जि किन । 

 प्रश्न पत्र तैय ि किन , लिखित पिीक्ष  औि ि इि  आयोष्जत किन । 

 समन्िय प ठ्यक्रमों के प्रलिक्षुओां के रििीविांग िेिि तैय ि किन । 

 उत्ति पुष्स्तक ओां क  मूल्य ांकन औि परिण म घोर्ण  आदि। 

 एसईपीएस औि सॉफ्ि ष्स्कि प्रोग्र म के लिए म केदिांग किन  औि उतत िक्ष्य की सफि 
प्र ष्प्त के लिए सभी सांबद्र् गनतविधर्यों क  दहस्स  बनन । 

 बीिीजेएि में एसईपीएस के लिए दिन-प्रनतदिन के िॉष्जष्स्ितस क  समन्िय किन । 

 बीिीजेएि में आयोष्जत एसईपीएस क याक्रमों के लिए उपयुतत सांक य क  चयन किके समय 
स रिणी तैय ि किन  औि इस ब हिी सांक य के स थ समन्िय किन । 

 िर्ा के िौि न सुिक्ष  क याि ि ओां की योजन  बन न , समन्िय किन  औि उनक  सांच िन 
किन । िेििे बोर्ा के निीनतम दिि -ननिेिों के अनुस ि स्िेिन म स्िि, टे्रन मैनेजि औि सांिक्ष  
विभ गों के ऑपिेििों औि पयािेक्षकों के लिए जीएांर्एसआि प ठ्यक्रम स ेसांबांधर्त सभी मैनुअि, 

परिपत्रों को अद्यतन किन । 



 केआिए/बीिीजेएि भिन, फनीचि, बबस्ति, उपकिणों की मिम्मत, िििि ि, सुिक्ष  औि उधचत 
उपयोग की ननगि नी किन । प्रलिक्षुओां के लिए ि नप न व्यिस्थ  की गुणित्त  सुननष्श्चत 
किन । मौजूि  अनुबांर् को बांि किने से कम से कम 3 महीने पहिे GeM के म ध्यम से समय 
पि ननविि  आमांबत्रत किन । 

 केआिए/बीिीजेएि के सभी प्रलिक्षण र्िे  को बन ए ििन ; र्रे् स्िॉक आइिम क  रिकॉर्ा अपर्िे 
किन  औि स्िोि स मग्री की म ांग किन  जो केआिए/बीिीजेएि के लिए आिश्यक है। 

 हि हफ्ते सोमि ि से बुर्ि ि तक ि नप न की गणुित्त  की ननगि नी औि केआिए/बीिीजेएि 
की सफ ई की ननगि नी। 

________________________________________________________________________________ 

VIII. श्री यू. राजू, ओपीटीजी/आईएिएसटी/केआरए/बीटीजेएल 

 िर्ा के लिए आिांदित न लमत सुिक्ष  कमाच रियों की आिसी िेय सूधचयों को बन ए ििन , 
ननगि नी किन  औि उनक  प िन किन  तथ  अद्यतन किने औि एमसीर्ीओ में र् िने के 
लिए प्रत्येक म ह की 28 त िीि तक केआिए में आईिी प्रलिक्षक को ब्योि  िेन । 

 पूिे िर्ा के लिए न लमत शे्रणी के लिए आिसी औि आईसी प ठ्यक्रमों की समय स रिणी तैय ि 
किन । 

 समय स रिणी के अनुस ि प्रलिक्षण सत्र िेन  औि क्षेत्रीय िौिे किन । 

 प्रश्न पत्र तैय ि किन , लिखित पिीक्ष  औि ि इि  आयोष्जत किन । 

 समन्िय प ठ्यक्रमों के प्रलिक्षुओां के रििीविांग िेिि तैय ि किन । 

 उत्ति पुष्स्तक ओां क  मूल्य ांकन औि परिण म घोर्ण  आदि। 

 िर्ा के िौि न सुिक्ष  क याि ि ओां की योजन  बन न , समन्िय किन  औि उनक  सांच िन 
किन । 

 िरिटठों के ननिेि नुस ि केर्ब्ल्यू औि सीओ क्षेत्र में प्रलिक्षण क याक्रम समन्िय किन । 

 परिचय त्मक सत्र कक्ष एां िेन । 

 टै्रक्रफक मॉर्ि रूम क  क्षेत्रीय प्रलिक्षण िेन । 

 जब भी बुि य  ज ए, सभी सांबद्र् गनतविधर्य ां किन । 

 हि सप्त ह गुरुि ि स े िननि ि तक ि नप न की गुणित्त  की ननगि नी किन । 
केआिए/बीिीजेएि में प्रत्येक कोसा के प्रलिक्षुओां के लिए िेिकूि औि स ांस्कृनतक क याक्रमों के 
आयोजन के लिए श्रीमती ि ांति  औि आिएचकेएच की िीम में समन्िय किन । 
केआिए/बीिीजेएि के आसप स के क्षेत्रों क  िििि ि किन । 

 

 



आिएचएसर्ीसी 

 

1. श्री प्रिांत आर िटे्टी, ओएस/आरएचएसडीसी 

 आिएचएसर्ीसी में प्रलिक्षण क याक्रमों के लिए युि ओां के पांजीकिण के लिए विलभन्न सांस्थ नों 
के स थ समन्िय किन । 

 दिए गए िक्ष्य के अनुस ि आिएचएसर्ीसी में प्रलिक्षण क याक्रम आयोष्जत किन  
 आिएचएसर्ीसी क याक्रमों के लिए प्रलिक्षकों क  एक अच्छ  पैनि बन न  
 प्रनतभ धगयों क  पांजीकिण किन , उपष्स्थनत बन ए ििन , प्रलिक्षुओां के लिए च य/बबस्कुि की 

व्यिस्थ  किन । 

 सभी प ठ्यक्रमों की प्रनतक्रक्रय  बन ए ििन  औि ननयलमत आर् ि पि उच्च अधर्क रियों के 
स थ स झ  किन । ि तों के ऑडर्ि के लिए समय पि प्रक्रक्रय  

 िेि  पिीक्षक के स थ समन्िय 

 एजीएम औि जीबीएम आयोष्जत किने के लिए समन्िय। 

 आिएचएसर्ीसी क  अधग्रम ि त  बन ए ििन , म लसक बबिों क  पांजीकिण, समय पि 
वप्रांलसपि/केआिए को बबि आदि जम  किन । सभी क  समय पि भुगत न सुननष्श्चत किन । 

 आिएचएसर्ीसी परिसि क  िैननक पयािेक्षण, अप्रयुतत िस्तुओां क  ननपि न, ननगि नी 
 मिम्मत औि िििि ि। क्षनतग्रस्त य  ननांिनीय सांपवत्तयों क  प्रनतस्थ पन आदि। 

 िैननक आर् ि पि आिएचएसर्ीसी की ह उसकीवपांग की ननगि नी। 

 ह उसकीवपांग औि परिसि के पट्िे के लिए ननविि ओां की प्रक्रक्रय  किन  औि उन्हें अांनतम रूप 
िेन । क या आिेि ज िी किने पि क या की गुणित्त  की ननगि नी किन । 

 प्रलिक्षण से सांबांधर्त आांकडों को बबन  क्रकसी त्रदुि के िैननक आर् ि पि बन ए ििन  औि म ांग 
औि िडे्यूि के अनुस ि उन्हें प्रस्तुत किन । 

 उधचत अनुमोिन के स थ स मग्री क  समय पि इांर्ेंि किन । र्ीएसआि क  िििि ि। 

 बजि तैय ि किन  औि िचों की ननगि नी किन  औि यह सुननष्श्चत किन  क्रक व्यय बजि 
के भीति हो। 

 समय-समय पि िरिटठों द्ि ि  सौंप  गय  कोई अन्य कताव्य। 

 

************* 


