
      दिन ांक: 08-08-2026 

  प्रशिक्षण विभ ग में ड्यूटी सूची 
 
प्रशिक्षण विभाग में कार्यरत अधिकाररर्ों एिं कमयचाररर्ों की ड्रू्टी सूची निम्िािुसार जारी 
की जाती है: 
 
          मह प्रबांधक/प्रशिक्षण की ड्यूटी सचूी 
 
विभाग के शिए विज़ि नििायररत करिा तथा इस विज़ि को पूरा करिे के शिए विभाग की 
गनतविधिर्ों की र्ोजिा बिािा; निगम के विज़ि के अिुरूप संगठि के शिए एक प्रभािी 
प्रशिक्षण प्रणािी तैर्ार करिा; विभागों की आिश्र्कताओं के अिुसार कौिि विकास 
कार्यक्रमों को सक्षम बिािा; कोंकण रेििे कोपोरेिि शिशमटेड  के शमिि के अिुरूप सभी 
शे्रणणर्ों के काशमयकों में जागरूकता एिं ज्ञाि बढािे हेतु प्रशिक्षण कार्यक्रमों की र्ोजिा एिं 
रूपरेखा तैर्ार करिा; संसाििों के सिोत्तम उपर्ोग को सुनिश्श्चत करते हुए कोंकण रेि 
अकादमी  के कार्यक्रमों एिं गनतविधिर्ों की प्रभाििीिता की निगरािी करिा; बाहरी रु्िाओं 
को कौिि प्रशिक्षण प्रदाि करिे हेतु कार्यक्रमों की र्ोजिा एिं रूपरेखा तैर्ार करिा; 
कमयचाररर्ों एिं बाहरी व्र्श्ततर्ों के शिए अच्छे एिं प्रभािी प्रशिक्षण हस्तक्षेपों का पता 
िगािे हेतु प्रशिक्षण एजेंशसर्ों एिं प्रबंिि संस्थािों के साथ संपकय  एिं समन्िर् करिा; 
विभाग प्रमुख एिं निदेिकों के साथ समन्िर् कर िर्य के शिए उिकी प्रशिक्षण 
आिश्र्कताओं को नििायररत करिा तथा उसी के शिए िावर्यक समर्-सारणी तैर्ार करिा; 
माििीर् रेि मंत्री द्िारा समर्-समर् पर की गई घोर्णाओं एिं आश्िासिों तथा रेििे बोडय 
एिं भारत सरकार के निदेिों के अिुसार कोंकण रेििे कोपोरेिि शिशमटेड में प्रशिक्षण 
कार्यक्रमों में समर्-समर् पर आिश्र्क पररितयि करिा; प्रशिक्षण गनतविधिर्ों के माध्र्म से 
राजस्ि सजृि के अिसर तिाििा। 

 
       कॉर्पोरेट ऑफिस, बेल र्पुर 

 
I. श्री गौतम प्रसनू, प्रशिक्षक/कोंकण रेल अक िमी की ड्यटूी 
 
1. निदेिािुसार वििेर् सुरक्षा कार्यक्रम आर्ोश्जत करिा। 

2. विशिष्ट विर्र्ों पर सुरक्षा कार्यिािाओं की र्ोजिा बिािा, समन्िर् करिा एि ं
आर्ोश्जत करिा। 

3. इंजीनिर्ररगं एिं प्रबंिि महाविद्र्ािर्ों, श्जिमें टटर्र-3 आर् आर् एम ् एस  भी 



िाशमि हैं, में एसइपीएस के शिए माकेटटगं करिा। 

4. जीऍफ़आर्टीटी, मडगााँि के अतंगयत िए पाठ्र्क्रम िुरू करिे हेतु संबंधित प्राधिकाररर्ों 
के साथ र्ोजिा बिािा, रूपरेखा तैर्ार करिा एिं समन्िर् करिा। 

5. श्जओइन्राटेक 2027 टिशिगं कॉन्रें स की र्ोजिा एिं क्रक्रर्ान्िर्ि में सहार्ता करिा। 

6. टटर्र-3 आर् आर् एम ्एस, आर् आर् एस सी तथा भारत एिं विदेिों में श्स्थत अन्र् 
प्रनतश्ष्ठत इंजीनिर्ररगं एिं प्रबंिि महाविद्र्ािर्ों/विश्िविद्र्ािर्ों तथा संबंधित उद्र्ोगों के 
साथ प्रशिक्षण सहर्ोग हेतु समझौता ज्ञापि पर हस्ताक्षर करिे की र्ोजिा बिािा एिं 
उसका क्रक्रर्ान्िर्ि करिा। 

7. नििायररत िक्ष्र्ों के अिुसार एिईएपी  के माध्र्म से सुरक्षा कमयचाररर्ों की काउंसशिगं 
करिा। 

8. कोंकण रेि अकादमी  के प्रिेि द्िार के सौंदर्ायत्मक स्िरूप की र्ोजिा बिािा, डडजाइि 
करिा एिं विकशसत करिा। 

9. जोिि रेििे के माध्र्म से टै्रक्रफ़क मॉडि रूम विकशसत करिा तथा उससे संबंधित सभी 
टेंडर दस्तािेजों का कार्य देखिा, श्जसमें मॉडि का समर्-समर् पर अद्र्ति करिा भी 
िाशमि है। 

10. दक्षक्षण एशिर्ाई एिं दक्षक्षण-पूिय एशिर्ाई देिों के रेििे एिं मेट्रो रेििे अधिकाररर्ों के 
शिए प्रशिक्षण कार्यक्रम आर्ोश्जत करिे एिं प्रशिक्षण प्रदाि करिे की संभाििाएाँ तिाििा 
तथा इसके शिए विदेि मंत्रािर् के साथ समन्िर् करिा। 

11. िे रामकृष्ण हेगड ेकौिि विकास कें द्र (आरएचएसडीसी), उडुपी के प्रभारी होंगे तथा कें द्र 
के समग्र विकास एिं प्रभािी कार्यप्रणािी की निगरािी करेंगे और र्ह सुनिश्श्चत करेंगे क्रक 
उन्हें सौंपे गए िावर्यक िक्ष्र् नििायररत समर्-सीमा के भीतर प्राप्त क्रकए जाएाँ। 
आरएचएसडीसी में पदस्थ सुश्री वप्रर्ा िाईक, गुड्स गाडय, श्री प्रसूि गौतम को ररपोटय करेंगी। 

12. सक्षम प्राधिकाररर्ों अथिा िररष्ठ अधिकाररर्ों द्िारा समर्-समर् पर सौंपे गए अन्र् 
सभी कतयव्र् एिं श्जम्मेदाररर्ााँ। 

 
   कोंकण रेल अक िमी/मडग ाँि 

 
I. श्री सी. के. थोबबय स, प्र च यय/कोंकण रेल अक िमी/मडग ाँि 

 
1. विभाग के नििायररत विज़ि के अिुसार विशभन्ि प्रशिक्षण कार्यक्रमों की र्ोजिा बिािा 
एिं उिका क्रक्रर्ान्िर्ि करिा। 

2. र्ह सुनिश्श्चत करिा क्रक सभी सुरक्षा पाठ्र्क्रम रेििे बोडय के टदिा-निदेिों के अिुसार 
सचंाशित हों। 



3. पाठ्र्क्रम पूरा करिे के बाद सभी सुरक्षा शे्रणी के कमयचाररर्ों को र्ोग्र्ता प्रमाण-पत्र 

  जारी करिा। 

4. टे्रनिगं अकादमी, जीऍफ़आर्टीटी  एिं आरएचएसडीसी का दैनिक रखरखाि सुनिश्श्चत 
करिा। 

5. कोंकण रेि अकादमी हॉस्टि में ठहरिे िािे प्रशिकु्षओं की दैनिक आिश्र्कताओं का 
ध्र्ाि रखिा। 

6. अिुबंिों का समर् पर ििीिीकरण तथा अिुबंि अिधि पूरी होिे के बाद िए अिुबंिों 
की व्र्िस्था करिा। अिुबंि के निर्मों एिं ितों के अिुसार उिका क्रक्रर्ान्िर्ि एि ं
निगरािी करिा। 

7. संचाशित क्रकए जािे िािे पाठ्र्क्रमों की समर्-सारणी जारी करिा, कार्य-मुश्तत पत्र 

 जारी करिा तथा आर्ोश्जत पाठ्र्क्रमों के परीक्षा का पररणाम जारी करिा। 

8. भारत सरकार के विशभन्ि मंत्रािर्ों एिं रेििे बोडय के विशभन्ि निदेिों के अिुपािि को 
सुनिश्श्चत करिा तथा उसकी ररपोटय करिा। 

9. टेंडर से संबंधित सभी गनतविधिर्ााँ। 

10. बाहरी प्रशिक्षण कार्यक्रमों का क्रक्रर्ान्िर्ि। 

11. आरएचएसडीसी में प्रशिक्षण कार्यक्रमों की निगरािी करिा। 

12. बजट का संचािि, उपर्ोग एिं निगरािी करिा। पूंजीगत बजट के प्रस्ताि तैर्ार 
करिा। 

13. शमतव्र्नर्ता उपार्ों का पािि करिा तथा राजस्ि अश्जयत करिे के शिए बाहरी 
व्र्श्ततर्ों हेतु प्रशिक्षण कार्यक्रम संचाशित करिा। 

14. कमयर्ोगी प्िेटफ़ॉमय पर कोंकण रेििे कोपोरेिि शिशमटेड की प्रगनत का अिुसरण करिा 
तथा समर्-समर् पर डेटा प्रस्तुत करिा। 

15. समर्-समर् पर सौंपे गए अन्र् सभी कतयव्र्। 

 
II. श्री मोहम्मि यनूसु, प्रशिक्षक/I/र्पररच लन 

 
1. िामांक्रकत विभागीर् कमयचाररर्ों के पाठ्र्क्रम िामांकि की समर्-सारणी तैर्ार करिा। 

2. िामांक्रकत सुरक्षा कमयचाररर्ों के शिए अध्र्र्ि सामग्री और पािर पॉइंट 
पे्रजेंटेििसुनिश्श्चत करिा। 

3. पाठ्र्क्रम िुरू होिे से पहिे संकार् का िामांकि सुनिश्श्चत करिा तथा समर् सारणी  
के अिुसार उिकी उपिब्िता सुनिश्श्चत करिा। 

4. आिश्र्कता पडिे पर तकिीकी बैचों के शिए टै्रक्रफ़क मॉडि रूम प्रशिक्षण एिं क्षेत्र दौरा  
सुनिश्श्चत करिा। 



5. प्रश्ि-पत्र तैर्ार करिा, उत्तर पुश्स्तकाओं का मूलर्ांकि करिा तथा हस्ताक्षर सटहत 
ररजलट  िीट तैर्ार करिा। 

6. संिोिि आिे पर ज्ञािसागर एिं टदिा पर प्रशिक्षण मैिुअि में अध्र्र्ि सामग्रीको 
अद्र्ति करिा। 

7. सेशमिार और िकय िॉप आर्ोश्जत करिा तथा उिकी व्र्िस्थाएाँ करिा। 

8. एस ई पी एस  एिं अन्र् बाहरी प्रशिक्षण। 

9. िररष्ठ अधिकाररर्ों द्िारा समर्-समर् पर सौंपे गए अन्र् सभी कतयव्र्। 

 
III. श्री सयूयिखेर, प्रशिक्षक/I/र्पररच लन 

1. समर्-सारणी तैर्ार करिा तथा अध्र्र्ि सामग्री और पािर पॉइंट पे्रजेंटेिि सुनिश्श्चत 
करिा। 

2. पाठ्र्क्रम िुरू होिे से पहिे प्रशिकु्षओं का िामांकि सुनिश्श्चत करिा तथा फ़ैकलटी 
सदस्र् 

 की उपिब्िता सुनिश्श्चत करिा। 

3. प्रशिक्षण अिधि के दौराि प्रशिक्षुओं के उधचत आिास की व्र्िस्था सुनिश्श्चत करिा। 

4. आिश्र्कता पडिे पर िामांक्रकत सुरक्षा कमयचाररर्ों के शिए टै्रक्रफ़क मॉडि रूम प्रशिक्षण 
एिं के्षत्र दौरा  सुनिश्श्चत करिा। 

5. द्विभार्ी  प्रश्ि-पत्र तैर्ार करिा, उत्तर पुश्स्तकाओं का मूलर्ांकि करिा तथा हस्ताक्षर 
सटहत ररजलट  िीट तैर्ार करिा। 

5. राजभार्ा से संबंधित कार्य सुनिश्श्चत करिा तथा सभी प्रकार की टहदंी ररपोटय तैर्ार 
करिा। 

6. एस ई पी एस एिं अन्र् बाहरी प्रशिक्षण। 

7. िररष्ठ अधिकाररर्ों द्िारा समर्-समर् पर सौंपे गए अन्र् सभी कतयव्र्। 

 
IV. श्री िय नांि गोस िी, क य यलय अधीक्षक/कोंकण रेल अक िमी 
 
1. समर् सारणी को समर् पर जारी करिा, पंजीकरण, उपश्स्थनत का रखरखाि तथा 
प्रशिक्षुओं के शिए चार्/बबस्कुट की व्र्िस्था एिं अन्र् संबंधित कार्य करिा। 

2. इम्पे्रस्ट खाता, आर् ऍफ़ ए एस मॉड्रू्ि में पाटी कोड बिािा, कोंकण रेि अकादमी के 
सभी अिुबंि के माशसक बबि का पंजीकरण, ईंिि का टहसाब-क्रकताब, बबि प्रस्तुत करिा, 
एस ई पी एस डीडी/चेक (पैसा पंजीकरण निमायण) आटद को समर् पर िेखा विभाग  को 
भेजिा। र्ह सुनिश्श्चत करिा क्रक प्रशिक्षण एजेंशसर्ां से सभी उधचत बबलस  समर् पर प्राप्त 
हो जाएाँ तथा उिका समर् पर भुगताि हो। 



3. कोंकण रेि अकादमी / मडगााँि  बबश्लडंग  एिं कोंकण रेि अकादमी   को आिंटटत 
आिास  का साप्ताटहक निरीक्षण; अिुपर्ोगी िस्तुओं का निपटाि; मरम्मत और रखरखाि 
की निगरािी; क्षनतग्रस्त अथिा निकम्मी घोवर्त की गई संपवत्तर्ां का प्रनतस्थापि आटद। 

4. कनिष्ठ कार्ायिर् सहार्क एिं आर एच के एच  को कार्य सौंपिा तथा उिके आिंटटत 
कार्ों की निगरािी करिा। सभी प्रशिक्षण कें द्र एिं प्रशिक्षक  के साथ समन्िर् करिा। 
कोंकण रेि अकादमी की रखरखाि  की निगरािी करिा। 

5. अिुबंि समाप्त होिे से 3 माह पूिय जेम  के माध्र्म से सभी निविदाओं की प्रक्रक्रर्ा 
करिा, सभी निविदाओं समर् पर आमंबत्रत करिा तथा मौजूदा अिुबंि की समाश्प्त से पहिे 
उसका अनंतम रूप से निपटारा करिा। कार्य – आदेि जारी होिे के बाद कार्य की गुणित्ता 
की निगरािी करिा। 

6. प्रशिक्षण  से संबंधित आाँकडों को प्रनतटदि त्रुटटरटहत रूप से बिाए रखिा तथा मााँग एिं 
नििायररत समर्-सारणी के अिुसार प्रस्तुत करिा। श्री कृष्णा गााँिकर द्िारा डेटा का 
समन्िर् एिं निगरािी करिा। श्रशमक कलर्ाण पोटयि को अद्र्ति करिा तथा अिुबंि पर 
रखे गए कमयचारी के िेति/पीएफ वििरण के प्रमाण को अपिोड करिा और कोंकण रेििे  
िेबसाइट पर भी माशसक आिार पर अपिोड  करिा। 

7. भंडार  के माध्र्म से सामग्री की समर् पर इंडेंट करिा। कोंकण रेि अकादमी के शिए 
डीएसआर का रखरखाि करिा। 

8. बजट तैर्ार करिा एिं व्र्र् की निगरािी करिा तथा र्ह सुनिश्श्चत करिा क्रक व्र्र् 
बजट के भीतर रहे। िर्यिार एिं मदिार पूंजी और राजस्ि बजट आिंटि तथा व्र्र् से 
संबंधित अद्र्ति एिं संकशित डटेा बिाए रखिा तथा मााँग क्रकए जािे पर उसे तुरंत प्रस्तुत 
करिा। 

9. प्रत्रे्क माह की 15 तारीख तक िास्तविक प्रशिक्षण मािि-टदि की गणिा करिा तथा 
िेर् माह के शिए अपेक्षक्षत मािि-टदि का अिुमाि िगािा और र्टद कोई कमी हो तो उसे 
पूरा करिे के शिए उच्च अधिकाररर्ों के साथ चचाय करिा। सभी संिग्िक सटहत ड्राफ़्ट एम ्
सी डी ओ  तथा अन्र् ररपोटय को नििायररत समर्-सारणी के अिुसार तैर्ार कर प्रस्तुत 
करिा। 

10. कोंकण रेि अकादमी एिं जीऍफ़आर्टीटी पररसर के रखरखाि का कार्य देखिा। 

11. जीऍफ़आर्टीटी कार्यक्रम के शिए इििॉइस जारी करिा तथा ििराशि की समर् पर 
प्राश्प्त एिं उसका िेखांकि सुनिश्श्चत करिा। 

12. िररष्ठ अधिकाररर्ों द्िारा समर्-समर् पर सौंपे गए अन्र् सभी कतयव्र्। 
 
 
 



V. श्री र जेि आर, प्रशिक्षक/कोंकण रेल अक िमी/ मडग ाँि 

 
1. िोको पार्िट और सहार्क िोको पार्िट की आर सी ड्रू् शिस्ट  का रखरखाि, 
निगरािी एिं अिुितयि करिा; िोको पार्िट और सहार्क िोको पार्िट  के शिए पुिश्चर्ाय 
पाठ्र्क्रम  एिं प्रारंशभक पाठ्र्क्रम की समर् सारणी  तैर्ार करिा। 

2. समर् सारणी के अिुसार प्रशिक्षण सत्र िेिा एिं फीलड विश्जट आर्ोश्जत करिा; प्रश्ि-
पत्र तैर्ार करिा, शिणखत परीक्षाएाँ और मौणखक परीक्षा आर्ोश्जत करिा। 

3. समन्िर्कारी पाठ्र्क्रम के प्रशिक्षुओं के ररिीविगं पत्र तैर्ार करिा। उत्तर पुश्स्तकाएं का 
मूलर्ांकि करिा तथा  परीक्षा का पररणाम घोवर्त करिा। 

4. िर्य के दौराि िोको पार्िट और सहार्क िोको पार्िट के शिए सुरक्षा कार्यिािा की 
र्ोजिा बिािा, समन्िर् करिा एिं आर्ोश्जत करिा। 

5. मडगााँि में एस ई पी एस कार्यक्रम के शिए ररसेप्ििएिं पंजीकरण गनतविधिर्ााँ करिा। 

6. िोको पार्िट और सहार्क िोको पार्िट से संबंधित सभी मैिुअि और सकुय िर को 
अद्र्ति करिा। 

7. कोंकण रेििे के अन्र् स्टेिि/कार्ायिर् में प्रशिक्षण कार्यक्रम का समन्िर् करिा। 

8. प्रत्रे्क मंगििार को कैटररगं की गुणित्ता की निगरािी करिा। 

9. खेि और सांस्कृनतक: प्रत्रे्क पाठ्र्क्रम के प्रशिक्षुओं के शिए खेि और सांस्कृनतक 
कार्यक्रम आर्ोश्जत करिे हेतु टीम के साथ समन्िर् करिा। 

 
VI. श्री जलेि न यर, प्रशिक्षक/कोंकण रेल अक िमी/मडग ाँि 

 
1. िोको पार्िट और सहार्क िोको पार्िट की आर सी ड्रू् शिस्ट  का रखरखाि, 
निगरािी एिं अिुितयि करिा; िोको पार्िट और सहार्क िोको पार्िट  के शिए पुिश्चर्ाय 
पाठ्र्क्रम  एिं प्रारंशभक पाठ्र्क्रम की समर् सारणी  तैर्ार करिा। 

2. समर् सारणी के अिुसार प्रशिक्षण सत्र िेिा एिं क्षेत्र दौरा आर्ोश्जत करिा; प्रश्ि-पत्र 
तैर्ार करिा, शिणखत परीक्षाएाँ और मौणखक परीक्षा आर्ोश्जत करिा। 

3. समन्िर्कारी पाठ्र्क्रम के प्रशिक्षुओं के कार्य-मुश्तत पत्र तैर्ार करिा। उत्तर पुश्स्तकाएं 
का मूलर्ांकि करिा तथा  परीक्षा का पररणाम घोवर्त करिा। 

4. िर्य के दौराि िोको पार्िट और सहार्क िोको पार्िट के शिए सुरक्षा कार्यिािा की 
र्ोजिा बिािा, समन्िर् करिा एिं आर्ोश्जत करिा। 

5. मडगााँि में एस ई पी एस कार्यक्रम के शिए ररसेप्ििएिं पंजीकरण गनतविधिर्ााँ करिा। 

6. िोको पार्िट और सहार्क िोको पार्िट से संबंधित सभी मैिुअि और सकुय िर को 
अद्र्ति करिा। 



7. कोंकण रेििे के अन्र् स्टेिि/कार्ायिर् में प्रशिक्षण कार्यक्रम का समन्िर् करिा। 

8. विशभन्ि पाठ्र्क्रम की उत्तर पुश्स्तकाएं का रखरखाि एिं सुरक्षक्षत भंडारण करिा। 

9. खेि और सांस्कृनतक: प्रत्रे्क पाठ्र्क्रम के प्रशिक्षुओं के शिए खेि और सांस्कृनतक   
कार्यक्रम आर्ोश्जत करिे हेतु टीम के साथ समन्िर् करिा। 

 
 
VII. श्री र केि कुम र तति री, प्रशिक्षक/कोंकण रेल अक िमी/मडग ाँि 

 

1. शसग्िि और दरूसंचार विभाग के शिए अनििार्य सुरक्षा प्रशिक्षणों की र्ोजिा बिािा, 
समन्िर् करिा एिं प्रदाि करिा, साथ ही पुिश्चर्ाय पाठ्र्क्रम एिं प्रारंशभक पाठ्र्क्रमों की 
समर्-सारणी तैर्ार करिा, प्रश्ि-पत्र तैर्ार करिा, शिणखत परीक्षा एिं मौणखक परीक्षा 
आर्ोश्जत करिा, उत्तर-पुश्स्तकाओं का मूलर्ांकि करिा, परीक्षा का पररणाम पत्र  तैर्ार 
करिा, ररिीविगं एिं फीलड विश्जट करिा। 

2. शसग्िि और दरूसंचार विभाग की पुिश्चर्ाय पाठ्र्क्रम की ड्रू् शिस्ट  को बिाए रखिा, 
निगरािी करिा एिं उसका िगातार अिुसरण (चेज़) करिा। 

3. इंजीनिर्ररगं एिं प्रबंिि महाविद्र्ािर्ों, श्जसमें बबहार राज्र् पुि निमायण निगम एिं 
आर् पी आर सी एि  भी िाशमि हैं,  इि में एस ई पी एस के शिए माकेटटगं करिा। 

4.  कोंकण रेििे मागों पर प्रशिक्षण कार्यक्रम का समन्िर् करिा। 

5. विशिष्ट विर्र्ों पर सुरक्षा कार्यिािाओं की र्ोजिा बिािा, समन्िर् करिा एि ं
आर्ोश्जत करिा। 

6. नििायररत िक्ष्र्ों के अिुसार एि ई ए पी  के माध्र्म से सुरक्षा कमयचाररर्ों की 
काउंसशिगं करिा। 

7. आसपास के विद्र्ािर्ों एिं महाविद्र्ािर्ों में सामान्र् जि-जागरूकता कार्यक्रमों की 
र्ोजिा एिं समन्िर् करिा। 

8. निदेिों के अिुसार वििेर् सुरक्षा कार्यक्रम आर्ोश्जत करिा। 

9. रेििे बोडय के ििीितम टदिा-निदेिों के अिुसार शसग्िि और दरूसंचार विभाग से 
संबंधित सभी मैिुअिों को अद्र्ति करिा तथा अशभिेखों एिं पररपत्रों का रख-रखाि 
करिा। 

10. खािपाि सेिा की निगरािी एिं समन्िर् करिा तथा खेि एिं सांस्कृनतक कार्यक्रम 
आर्ोश्जत करिा। 

11.  सक्षम प्राधिकारी अथिा िररष्ठ अधिकाररर्ों द्िारा समर्-समर् पर सौंपे गए अन्र् 
सभी कतयव्र्ों एिं उत्तरदानर्त्िों का निियहि करिा। 

 



VIII. श्री एम. एन. न र यणन, प्रशिक्षक/कोंकण रेल अक िमी/मडग ाँि 

 

1. विद्रु्त विभाग (िोको पार्िट और सहार्क िोको पार्िट के अनतररतत) के शिए 
अनििार्य सुरक्षा प्रशिक्षणों की र्ोजिा बिािा, समन्िर् करिा एिं प्रदाि करिा, साथ ही 
पुिश्चर्ाय पाठ्र्क्रम एिं प्रारंशभक पाठ्र्क्रमों की समर्-सारणी तैर्ार करिा, प्रश्ि-पत्र तैर्ार 
करिा, शिणखत परीक्षा एिं मौणखक परीक्षा आर्ोश्जत करिा, उत्तर-पुश्स्तकाओं का मूलर्ांकि 
करिा, पररणाम तैर्ार करिा, ररिीविगं एिं फीलड विश्जट करिा। 

2. विद्रु्त विभाग (िोको पार्िट और सहार्क िोको पार्िट के अनतररतत) की पुिश्चर्ाय 
पाठ्र्क्रम की देर् सूची को बिाए रखिा, निगरािी करिा एिं उसका िगातार अिुसरण 
(चेज़ अप) करिा। 

3. इंजीनिर्ररगं एिं प्रबंिि महाविद्र्ािर्ों में एस ई पी एस के शिए माकेटटगं करिा। 

4. कोंकण रेििे मागों पर प्रशिक्षण कार्यक्रम का समन्िर् करिा। 

5. विशिष्ट विर्र्ों पर सुरक्षा कार्यिािाओं की र्ोजिा बिािा, समन्िर् करिा एि ं
आर्ोश्जत करिा। 

6. नििायररत िक्ष्र्ों के अिुसार एि ई ए पी के माध्र्म से सुरक्षा कमयचाररर्ों की 
काउंसशिगं करिा। 

7. आसपास के विद्र्ािर्ों एिं महाविद्र्ािर्ों में सामान्र् जि-जागरूकता कार्यक्रमों की 
र्ोजिा एिं समन्िर् करिा। 

8. निदेिों के अिुसार वििेर् सुरक्षा कार्यक्रम आर्ोश्जत करिा। 

9. रेििे बोडय के ििीितम टदिा-निदेिों के अिुसार विद्रु्त विभाग ( िोको पार्िट और 
सहार्क िोको पार्िट के अनतररतत) से संबंधित सभी मैिुअिों को अद्र्ति करिा तथा 
अशभिेखों एिं पररपत्रों का रख-रखाि करिा। 

10. खािपाि सेिा की निगरािी एिं समन्िर् करिा तथा खेि एिं सांस्कृनतक कार्यक्रम 
आर्ोश्जत करिा। 

11. सक्षम प्राधिकारी अथिा िररष्ठ अधिकाररर्ों द्िारा समर्-समर् पर सौंपे गए अन्र् 
सभी कतयव्र्ों एिं उत्तरदानर्त्िों का निियहि करिा। 

 
IX. श्री कृष्ण  ग ाँिकर, कतनष्ठ क य यलय सह यक/कोंकण रेल अक िमी / मडग ाँि 

 
1. प्रशिक्षण वििरण: प्रशिक्षण विभाग के अतंगयत विशभन्ि पाठ्र्क्रमों एिं कार्यक्रमों के शिए 
सभी प्रशिक्षण वििरण अिग-अिग प्रारूपों में बिाए रखें और कम समर् के शिए डटेा 
प्रस्तुत करिा जारी रखें। 

2. क य यलय क यय: पास तैर्ार करिा एिं उसका िेखा-जोखा एिं अन्र् िेखा-जोखा संभािके 



रखिा। िाइबे्ररी बुतस का ररकाडय एिं ररकॉडय कीवपगं करिा। 

3. स क्षरत , कां प्यूटर कौिल क ययक्रम, लीर्प एिां क ययि ल एाँ के अांतगयत प्रशिक्षण : कोंकण 
रेि अकादमी के कक्षाओं और अधिकाररर्ों का विश्राम गहृ/मडगााँि के सम्मेिि हॉि में 
प्रशिक्षण कार्यक्रम आर्ोश्जत करिे की व्र्िस्था करिा। 

4. कोंकण रेल अक िमी क  रखरख ि: कोंकण रेि अकादमी के पररसर एिं आसपास के 
क्षेत्र की स्िच्छता एिं रखरखाि तथा कोंकण रेि अकादमी को आिंटटत आिास का प्रनतटदि 
निरीक्षण करिा। 

5. योग्यत  प्रम ण-र्पत्र: र्ोग्र्ता प्रमाण-पत्र तैर्ार करिा एिं उिका ररकॉडय रखिा। 

6. िररष्ठ अधिकाररर्ों द्िारा समर्-समर् पर सौंपे गए अन्र् सभी कार्य। 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
  कोंकण रेल अक िमी / भटकल 

 
I. श्रीमती ि ांतल  िटे्टी, प्रशिक्षक/II/र्पररच लन 

 
1. िर्य के शिए आिंटटत िामांक्रकत सुरक्षा कमयचाररर्ों की पुिश्चर्ाय पाठ्र्क्रम ड्रू् शिस्ट का 
रखरखाि, निगरािी एिं उसका िगातार अिुसरण (चेज़ अप) करिा। 

2. िामांक्रकत सुरक्षा शे्रणी के शिए पूरे िर्य पुिश्चर्ाय पाठ्र्क्रम एिं प्रारंशभक पाठ्र्क्रम तथा 
सुरक्षा विभाग के ऑपरेटसय एिं पर्यिेक्षकों के शिए जी एंड एसआर पाठ्र्क्रम की समर् 
सारणी  तैर्ार करिा। 

3. समर् सारणी के अिुसार प्रशिक्षण सत्र िेिा एिं फीलड विश्जट आर्ोश्जत करिा। 

4. प्रश्ि-पत्र तैर्ार करिा तथा शिणखत परीक्षा एिं मौणखक परीक्षा आर्ोश्जत करिा। 

5. समन्िर्कारी पाठ्र्क्रम के प्रशिक्षुओं के ररिीविगं पत्र तैर्ार करिा। 

6. उत्तर पुश्स्तकाएं का मूलर्ांकि करिा तथा परीक्षा का पररणाम घोवर्त करिा आटद। 

7. एस इ पी एस  एिं सॉफ्ट श्स्कलस प्रोग्राम के शिए माकेटटगं करिा तथा उतत िक्ष्र् की 
सफि प्राश्प्त के शिए संबंधित सभी गनतविधिर्ों में भाग िेिा। 

8. भटकि  में एस इ पी एस के शिए टदि प्रनतटदि िोश्जश्स्टकस का समन्िर् करिा। 

9. भटकि  में आर्ोश्जत एस इ पी एस कार्यक्रम  के शिए उपरु्तत संकार् का चर्ि करत े
हुए समर् सारणी तैर्ार करिा तथा बाहरी फैकलटी के साथ समन्िर् करिा। 

10. िर्य के दौराि सुरक्षा कार्यिािाओं की र्ोजिा बिािा, समन्िर् करिा एिं आर्ोश्जत 
करिा। 

11. स्टेिि मास्टसय, टे्रि मैिेजर और सुरक्षा विभागों के ऑपरेटरों और पर्यिेक्षकों के जी 
एंड एस आर कोसय से संबंधित सभी मैिुअि और पररपत्र रेििे बोडय के ििीितम 
टदिानिदेिों के अिुसार अद्र्ति करिा। 



12. कोंकण रेि अकादमी बबश्लडगं, फिीचर, बबस्तर एिं उपकरण की मरम्मत, रखरखाि, 
सुरक्षा एिं  उपकरण  का उधचत उपर्ोग की निगरािी करिा।प्रशिक्षुओं के शिए खािपाि 
व्र्िस्था की गुणित्ता सुनिश्श्चत करिा। मौजूदा अिुबंि की समाश्प्त से कम से कम 3 माह 
पहिे GeM के माध्र्म से निविदा समर् पर आमंबत्रत करिा। 

13. कोंकण रेि अकादमी/भटकि के सभी टे्रनिगं डटेा का रखरखाि करिा; डडे स्टॉक 
आइटम्स के अशभिेख को अद्र्ति करिा तथा कोंकण रेि अकादमी/भटकि के शिए 
आिश्र्क स्टोर सामग्री की इंडेंटटगं करिा। 

14. प्रत्रे्क सप्ताह सोमिार से बुििार तक कैटररगं की तिाशिटी 
की निगरािी करिा तथा कोंकण रेि अकादमी/भटकि की साफ़-सफ़ाई की निगरािी करिा। 

 
II. श्री य.ु र ज,ू प्रशिक्षक/II/र्पररच लन 

 
1. िर्य के शिए आिंटटत िामांक्रकत सुरक्षा कमयचारी की पुिश्चर्ाय पाठ्र्क्रम ड्रू् शिस्ट का 
रखरखाि, निगरािी एिं उसका िगातार अिुसरण (चेज़ अप) करिा। तथा प्रत्रे्क माह की 
28 तारीख तक कोंकण रेि अकादमी के आर् टी  इंस्ट्रतटर को वििरण देिा, ताक्रक उसे 
एम ्सी डी ओ  में अद्र्ति एिं प्रस्तुत क्रकर्ा जा सके। 

2. पूरे िर्य िामांक्रकत िगय के शिए पुिश्चर्ाय पाठ्र्क्रम एिं प्रारंशभक पाठ्र्क्रम की समर् 
सारणी  तैर्ार करिा। 

3. समर् सारणी के अिुसार प्रशिक्षण सत्र िेिा एिं फीलड विश्जट आर्ोश्जत करिा। 

4. प्रश्ि-पत्र तैर्ार करिा तथा शिणखत परीक्षा एिं मौणखक परीक्षा आर्ोश्जत करिा। 

5. समन्िर्कारी पाठ्र्क्रम के प्रशिक्षुओं के ररिीविगं पत्र तैर्ार करिा। 

6. उत्तर पुश्स्तकाएं का मूलर्ांकि करिा तथा परीक्षा का पररणाम घोवर्त करिा आटद। 

7. िर्य के दौराि सुरक्षा कार्यिािाओं की र्ोजिा बिािा, समन्िर् करिा एिं आर्ोश्जत 
करिा। 

8. िररष्ठ अधिकाररर्ों के निदेिािुसार कारिार  एिं कॉपोरेट ऑक्रफस  के्षत्र  में टे्रनिगं 
प्रोग्राम का समन्िर् करिा। 

9. पररचर्ात्मक सत्र के शिए  कक्षा िेिा। 

10. टै्रक्रफ़क मॉडि रूम की फ़ीलड टे्रनिगं िेिा। 

11. निदेि टदए जािे पर सभी संबंधित गनतविधिर्ों को पूरा करिा। 

12. प्रत्रे्क सप्ताह गुरुिार से िनििार तक खािपाि की गुणित्ता की निगरािी करिा। 

13. प्रत्रे्क पाठ्र्क्रम  के प्रशिक्षुओं के शिए कोंकण रेि अकादमी/भटकि में खेि  एि ं
सांस्कृनतक कार्यक्रम आर्ोश्जत करिे हेतु श्रीमती िांतािा एिं आर एच के एच की टीम के 
साथ समन्िर् करिा। 



14. कोंकण रेि अकादमी/भटकि के आसपास के पररसर का रखरखाि करिा। 

III. श्री श्रीधर अिभ्रथ, शसस्टम प्रोग्र मर/ कोंकण रेल अक िमी/भटकल 

 
1. प्रारंशभक पाठ्र्क्रम/पुिश्चर्ाय पाठ्र्क्रम/पदोन्िनत  पाठ्र्क्रम, आर एच एस डी सी एिं 
एस ई पी एस बैच के साथ-साथ गु्रप सी  कमयचारी  को आर् टी  एिं सॉफ्ट श्स्कि विर्र् 
में प्रशिक्षण प्रदाि करिा। 

2. िाणणज्र्  एिं आर् टी पाठ्र्क्रम िुरू होिे से पहिे टे्रिीज़ का िॉशमिेिि सुनिश्श्चत 
करिा। 

3. सभी बैच के प्रशिक्षु  से ऑििाइि  फ़ीडबैक िेिा। 

4. सभी िगय  के कमयचाररर्ों  की पुिश्चर्ाय पाठ्र्क्रम ड्रू् को अद्र्ति करिा एिं उिका 
रखरखाि करिा। 

5. कोंकण रेििे िेबसाइट, टदिा एिं ज्ञािसागर को अद्र्ति करिा। 

6. कोंकण रेि अकादमी के कें द्रों में पाठ्र्क्रमों से संबंधित डेटा का अििोकि करिा। 

7. सभी आर् टी  एसेट्स का रखरखाि करिा तथा समस्र्ा नििारण सहार्ता प्रदाि करिा। 

8. आर एच एस डी सी , उडुपी  में सॉफ्ट श्स्कि टे्रनिगं प्रोग्राम आर्ोश्जत करिे के शिए 
िामांक्रकत जी डी एस टी एम ्आर /आर एच एस डी सी के साथ समन्िर् करिा, ताक्रक िर्य 
में न्रू्ितम 1000 रु्िाओं को प्रशिक्षण टदर्ा जा सके। 

9. एस ई पी एस  टे्रनिगं की माकेटटगं एिं क्रक्रर्ान्िर्ि करिा। 

10. कमयर्ोगी प्िेटफ़ॉमय पर डिैबोडय के प्रभारी रहिा तथा समर्-समर् पर डेटा प्रस्तुत 
करिा। 

11. िररष्ठ अधिकाररर्ों द्िारा समर्-समर् पर सौंपे गए अन्र् सभी कतयव्र्। 

 
  र मकृष्ण हेगड ेकौिल विक स कें द्र, उडुर्पी 
 
1. सशु्री वप्रय र्पी न ईक,  जी डी एस टी एम ्आर /आर एच एस डी सी/उडुर्पी  

 
1. आर एच एस डी सी पररसर के िीज क्रकरार्ा से संबंधित मामिों को देखिा, श्जसमें 
स्िीकृत निणयर्ों के अिुसार रुधच की अशभव्र्श्तत (ई ओ आर् ) की प्रक्रक्रर्ा करिा िाशमि 
है। 

2. व्र्र्, इम्पे्रस्ट, रश्जस्टर एिं सहार्क िाउचर से संबंधित िेखा  का रखरखाि करिा। 
प्रत्रे्क िर्य 31 मई से पहिे सभी व्र्र् िाउचर  को निरु्तत ऑडडटर के पास जमा करिा 
सुनिश्श्चत करिा। ठेकेदारों के बबलस  को माशसक आिार पर समर् पर प्रोसेस करिा। 

3. आर एच एस डी एिं उडुपी प्रशिक्षण कार्यक्रम के शिए बेच की व्र्िस्था करिे हेतु 



आसपास के कॉिेज का दौरा करिा। िावर्यक िक्ष्र्ों के अिुसार कॉिेज के शिए सॉफ्ट 
श्स्कलस टे्रनिगं प्रोग्राम आर्ोश्जत करिा। 

4. िावर्यक सािारण सभा की बैठक  (एजीबीएम) एिं सािारण सभा की बैठक (जीबीएम) के 
आर्ोजि का समन्िर् करिा, अधिमाितः अगस्त अथिा शसतंबर के प्रारंभ में। मीटटगं  के 
दो कार्य टदिसों के भीतर कार्यितृ्त का मसौदा तैर्ार कर प्रस्तुत करिा तथा सोसार्टटर्ों के 
रश्जस्ट्रार को प्रस्तुत करिे हेतु आिश्र्क सभी आगामी दस्तािेज़ीकरण पूरा करिा। 

5. आर एच एस डी बबश्लडगं, फिीचर, बबस्तर एिं उपकरण की मरम्मत, रखरखाि, सुरक्षा 
एिं  उपकरण का उधचत उपर्ोग की निगरािी करिा। 

6. मौजूदा अिुबंि की समाश्प्त से कम से कम चार माह पहिे जेम  के माध्र्म से 
निगरािी और सुरक्षा का टेंडर की प्रक्रक्रर्ा िुरू करिा एिं उसे पूरा करिा। 

7. आर एच एस डी/उडुपी  के सभी टे्रनिगं ररकॉडय और डटेा का रखरखाि करिा। डडे स्टॉक 
रश्जस्टर को अद्र्ति करिा तथा आर एच एस डी/उडुपी के शिए आिश्र्क भंडार एिं 
सामग्री के इंडेंट जारी करिा। 

8. आर एच एस डी टे्रनिगं प्रोग्राम आर्ोश्जत करिे हेतु मािदेर् के आिार पर र्ोग्र् 
प्रशिक्षकों 
का पैिि तैर्ार करिा एिं उसका रखरखाि करिा। 

9. सक्षम प्राधिकारी द्िारा समर्-समर् पर सौंपे गए अन्र् सभी कतयव्र्ों का पािि करिा। 

10. ररर्पोदटिंग: िे प्रशिक्षक  श्री प्रसूि गौतम को ररपोटय करेंगी, श्जन्हें आर एच एस डी/उडुपी 
के कार्य प्रभाररत के रूप में निरु्तत क्रकर्ा गर्ा है। 

 


